Wojewédztwo
Slaskie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 2/0566/KS/2025 z dnia 11.02.2025 r.

Ustuga prowadzenia zajeé¢ edukacyjnych z informatyki - aktywizacja cyfrowa w Klubie
Seniora — w ramach projektu pn.: ,,Poprawa dostepnosci ustug spotecznych dla osoéb
najbardziej potrzebujacych w Gminie Lipie” — zadanie 1. Ustugi opiekuncze — Klub Se-
niora - w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, wspéffinanso-
wanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(numer projektu FESL.07.04-1Z2.01-0566/23)

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:
Gminny Osrodek Kultury w Lipiu, ul. Czestochowska 95, 42-165 Lipie, NIP 5741932509

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z MIEJSCEM | TERMINEM REALI-
ZACJI ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga prowadzenia zaje¢ edukacyjnych z informa-
tyki - aktywizacja cyfrowa w Klubie Seniora - w ramach projektu pn.: ,,Poprawa dostep-
nosci ustug spotecznych dla os6b najbardziej potrzebujgcych w Gminie Lipie” — zadanie
1. Ustugi opiekuncze — Klub Seniora - w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Sig-
skiego 2021-2027, wspoifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (numer projektu FESL.07.04-12.01-0566/23)

Zakres ustugi/zamoéwienia:

Ustuga prowadzenia zaje¢ edukacyjnych z informatyki - aktywizacja cyfrowa w Klubie
Seniora - przyczyniajacych si¢ do poprawy i nabycia umiejetnosci z zakresu obstugi
komputera, tableta, smartfona, internetu, zatatwiania spraw przez internet, np. e-ustug,
e-rejestracja, zakupow przez internet, korzystania z portali informacyjnych, ustug ban-
kowych, skrzynek elektronicznych, itp.

Wsparcie dla minimum 10 oséb z grupy docelowej (zajecia grupowe lub indywidualne).

Liczba godzin swiadczonych ustug miesieczne wynosi srednio 4 godziny/miesigc przez
okres 14 miesiecy, tacznie 56 godzin zegarowych - z wylgczeniem dni wolnych/$wiat.

2.2. Zakres ustugi dostosowany do indywidualnych potrzeb, potencjatu i osobistych preferencji
odbiorcéw tych ustug — uczestnikow/uczestniczek projektu.

2.3. Ustuga bedzie swiadczona przez Wykonawce osobiscie.

2.4. Wsparcie bedzie realizowane zgodnie z Wytycznymi dot. realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-12027 — Zatgcznik nr 2. Standardy dostgpnosci



dla polityki spojnosci 2021-2027 oraz z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektow z udzia-
tem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata
2021-2027.

2.5. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca korzystat z dostepnych narzedzi, sprzetu, mate-
riatdw zakupionych w ramach projektu.

2.6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji m.in. z uwzglednieniem za-
kresu, daty i czasu trwania wsparcia (np. dziennika zaje¢) oraz do sporzadzenia raportu pod-
sumowujgcego - po zakonczeniu realizacji wsparcia.

2.7. Miejsce realizacji ustugi:

- budynek Gminnego Osrodka Kultury w Lipiu, ul. Czestochowska 95, 42-165 Lipie,

- budynek Centrum Ustug Spotecznosciowych w Zimnowodzie, Zimnowoda 60, 42-164
Parzymiechy.

2.8. Termin realizacji: od marca 2025 r. do dn. 20 kwietnia 2026 r. - zgodnie z harmono-
gramami miesiecznymi ustalonymi z Animatorem Klubu Seniora i zaakceptowanymi przez Za-
mawiajgcego.

Harmonogram obejmujgcy wsparcie prowadzone w Klubie Seniora sporzgdzany bedzie przez
Wykonawce w formie pisemnej i sktadany do akceptacji w terminie nie krétszym niz 7 dni przed
planowanym rozpoczeciem wsparcia w kolejnym miesigcu.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONY-

WANIA OCENY ICH SPELNIANIA

3.1. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy (ktérzy tgcznie spetniajg
warunki):

a. osoba fizyczna posiadajaca niezbedng wiedze (wyksztatcenia) i kwalifikacje:
wyksztatcenie wyzsze lub ukonczone studia podyplomowe z zakresu informatyki lub podstaw
informatyki.

b. niepodlegajaca wykluczeniu z postepowania— zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do Za-
pytania Ofertowego.

3.2. Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 3.1. w oparciu o tres¢
Oferty oraz zatgczonych do niej dokumentéw. Ocena spetnienia warunku dokonana bedzie
metodg "zero — jedynkowg".

3.3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobo-
wigzany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofer-
towego oraz zatgczy¢ do Oferty:

a) udokumentowanie posiadanej wiedzy (wyksztatcenia) i kwalifikacji — warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Oferent przedstawi oraz kopie dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie
(np. dyplomu), dodatkowo nalezy przedstawic¢ zyciorys (CV), w celu spetnienia warunku, o
ktérym mowa w pkt. 3.1. a,

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunku, o ktérym mowa w pkt. 3.1. b — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

4. KRYTERIA | SPOSOB OCENY JOFERT
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4.1. W odniesieniu do Oferentow, ktorzy speili postawione warunki, o ktorych mowa w pkt.
3, Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium dla kazdej z
czesci:

CENA - 100%

4.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
(100%=100 pkt) wyliczonych na podstawie ustalonej wagi punktowej

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. Cena brutto za ustuge ogétem 100% = 100 pkt

4.3. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
- x 100 pkt = liczba punktéw w danym kryterium
cena brutto oferty badanej

4.4. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma identyczng ilos¢ punktow, Zamawiajgcy
przeprowadzi dogrywke cenowg z tymi Wykonawcami.

SE TERMIN ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

5.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5.2. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich,
wraz z kosztami Wykonawcy, wg obowigzujgcych przepiséw na dzien sporzgdzenia oferty i
okresla¢ warto$¢ przedmiotu zamowienia w sposéb kompletny i jednoznaczny. Cena podana
w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia,
w tym podatek VAT (jesli dotyczy). Zamawiajacy, w razie koniecznosci, potraci z wynagrodze-
nia brutto Wykonawcy, zaliczke na podatek dochodowy jak réwniez sktadki ZUS wymagane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5.3. Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5.4. Oferta, jak réwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce
integralng czes$c¢ oferty (Zataczniki), muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

5.5. Formularz ofertowy oraz oswiadczenia, stanowigce integralng czes¢ Oferty, muszg by¢
przedstawione w formie oryginatu, wszystkie inne dokumenty sktadane przez Wykonawce w
Ofercie mogg by¢ ztozone w postaci kserokopii po$wiadczonej przez Wykonawce ,za
zgodnos¢ z oryginatem” (podpis i data poswiadczenia).

5.6. Ewentualne dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym mogag by¢ ztozone wytgcznie wraz
z ich tumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego, potwierdzonym
»Za zgodnosc¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

5.7. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki mogag by¢ dokonane wytgcznie poprzez
przekreslenie btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu
poprawnego.



5.8. Oferte wraz z zalgcznikami w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego pod adresem: Gminny Osrodek
Kultury w Lipiu, ul. Czestochowska 95, 42-165 Lipie lub przesta¢ pod adresem e-mail:
gok@goklipie.pl w terminie do dnia 24.02.2025 r. z opisem na kopercie lub w tytule e-
mail: oferta w odpowiedzi za zapytanie numer 2/0566/KS/2025.

5.9. Oferta zostanie odrzucona jesli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Zapytania
Ofertowego oraz jezeli zostawianie ztozona na innym formularzu lub po uptywie terminu
sktadania ofert.

5.10. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5.11. Preferowana waznos$¢ obowigzywania oferty (termin zwigzania ofertg): Oferta bedzie
obowigzywa¢ 30 dni, przy czym bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

5.12. Kazdorazowo, w jezyku polskim, powotujgc sie na numer zapytania ofertowego mozna
kierowa¢ pytania do Zamawiajgcego na adres Zamawiajgcego, pod adresem e-mail:
gok@goklipie.pl. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.13. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

5.14. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

5.15. Szczegotowe warunki umowy zostaty zawarte w projekcie umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5.16. Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane pisemne w formie
elektronicznej do oferentéw.

6. INFORMACJE KONCOWE

6.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien doty-
czacych tresci ztozonych ofert.

6.2. W okresie od rozpoczecia postepowania do podpisania umowy z wybranym Wykonawca,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

a) odwotania postepowania w ramach zapytania ofertowego w kazdym czasie do momentu
ztozenia ofert,

b) zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy,

C) uniewaznienia postepowania takze po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, bez po-
dania przyczyn.

6.3. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest
ostateczny.

6.4. W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze.

6.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w spra-
wie zamoéwienia po dwukrotnym wezwaniu przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia
wyboru, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaz-
nienia postepowania.
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6.6. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

6.7. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych.

6.8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

6.9. Ztozenie Oferty jest rownoznaczne z zaakceptowaniem zasad, o ktérym mowa w Zapyta-
niu ofertowym.

6.10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzujg przepisy
zawarte w Kodeksie cywilnym.

6.11. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy koniecz-
nos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec
w chwili zawarcia umowy. Zmiany umowy bedg mogty dotyczy¢ w szczegdlnosci terminu, za-
kresu i wielkosci zamowienia.

6.12. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza:
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Gminny
Osrodek Kultury w Lipiu jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Lipiu, z siedzibg ul. Cze-
stochowska 95, 42-165 Lipie, tel.: 34 318 81 63 adres e-mail: gok@goklipie.pl.
2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni pan Marcin Karpik, tel. 34 318 80 32, wew. 36,
e-mail: iod@lipie.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamowienia i zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentaciji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzgcy na administratorze wynikajgcy z przepiséw ustawy Prawo Za-
moéwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO),
b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzgce do zawarcia takiej umowy (art. 6
ust.1 lit. b RODOQ),
c) obowigzek cigzacy na administratorze wynikajgcy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( art. 6 ust.1 lit. C RODO)
4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto
w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowa-
nemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu;
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakohczenia sprawy przez
okres: wynikajgcy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegodlnosci
w przypadku dofinansowania zaméwienia ze srodkéw UE;
6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
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7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwen-
cjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowa-
nia decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

8. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
3. Projekt umowy



